GRAD VUKOVAR

NAZIV PROCESA Sifra procesa
Proces upravljanja komunalnom infrastrukturom UKI.

Korisnik procesa Upravni odjel za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo
Vlasnik procesa Procelnik Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo

CILJ PROCESA

UCinkovito upravljanje komunalnom infrastrukturom u JLS sukladno Zakonu o komunalnom gospodarstvu.

GLAVNI RIZICI

Evidencija komunalne infrastrukture nije uspostavljena tako da sadrZava sve propisane podatke u skladu s
odredbama Zakona o komunalnom gospodarstvu, nepridrzavanje dinamike provodenja nadzora nad
obavljanjem komunalnih djelatnosti, ne izraduju se izvjestaji o realizaciji Programa gradenja i odrzavanja
komunalne infrastrukture.

KRATKI OPIS PROCESA
ULAZ: Uspostavljanje evidencije komunalne infrastrukture.

DonoSenje Programa odrZavanja komunalne infrastrukture, odredivanje
organizacijskog oblika obavljanja komunalnih djelatnosti (trgovacko drustvo,
vlastiti pogon, javna ustanova, pravna ifili fizicka osoba na temelju ugovora o
koncesiji i ugovora o obavljanju komunalne djelatnosti), tekuce odrzavanje,
investicijsko odrZavanje, provodenje nadzora, sastavljanje izvje$¢a o realizaciji
Programa odrZavanja komunalne infrastrukture, postupak uspostave i odrzavanja
komunalnog reda, postupak nadzora komunalnog redara, donoSenje odluke o
komunalnom doprinosu i utvrdivanja obveznika komunalnog doprinosa,
donoSenje odluke o komunalnoj naknadi i utvrdivanja obveznika komunalne
naknade.

IZLAZ: Provodenje nadzora i vrednovanja upravljanja komunalnom infrastrukturom.

AKTIVNOSTI:

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, infrastrukturni resursi, informati¢ka oprema i oprema za odrzavanje, nov€ana sredstva potrebna
za provodenje procesa.
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SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

UKI1.1. Postupak organizacijskog oblika obavljanja komunalnih djelatnosti i nadzora nad obavljanjem
komunalnih djelatnosti

UKI1.2. Postupak tekuceg odrzavanja komunalne infrastrukture

UKI1.3. Postupak investicijskog odrzavanja komunalne infrastrukture

UKI1.4. Postupak donoSenja programa odrZavanja komunalne infrastrukture

UKI1.5. Postupak donoSenja programa gradenja komunalne infrastrukture

UKI1.6. Postupak uspostave i odrzavanja komunalnog reda

UKI1.7. Postupak nadzora komunalnog redara

UKI1.8. Postupak dono$enja odluke o komunalnom doprinosu i utvrdivanja obveznika komunalnog doprinosa
UKI1.9. Postupak donoSenja odluke o komunalnoj naknadi i utvrdivanja obveznika komunalne naknade

Ime i prezime Funkcija
lzradio: Drazen Culig Procelnik UO ZZ r:(;nnzlr}::cg gospodarstvo i
Kontrolirao: lvan Penava Gradonacelnik
Odobrio: lvan Penava Gradonacelnik

KLASA: 363-01/24-01/33
URBROJ: 2196-1-02-25-10
Datum: 08.01.2025.
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak organizacijskog oblika obavljanja komunalnih djelatnosti i nadzora nad

obavljanjem komunalnih djelatnosti el

VLASNIK POSTUPKA
Procelnik Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Provodenje nadzora nad obavljanjem komunalnih djelatnosti povjerenih vlastitom pogonu, trgovackim
druStvima, javnim ustanovama i drugim pravnim i fizikim osobama na temelju ugovora o koncesiji i ugovora
0 obavljanju komunalne djelatnosti te drugim oblicima upravljanja komunalnom infrastrukturom sukladno
Zakonu o komunalnom gospodarstvu.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo te dijelom i u
Upravnom odjelu za opce poslove.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Evidencija komunalne infrastrukture, Proracun, Programi gradenja i odrzavanja komunalne infrastrukture,
Izvjestaji o realizaciji Programa gradenja i odrzavanja komunalne infrastrukture, Odluka o povjeravanju
obavljanja komunalnih djelatnosti, Ugovor o povjeravanju obavljanja komunalne djelatnosti, Odluka o
komunalnim djelatnostima koje se obavljaju na temelju koncesije, Odluka o davanju koncesije, Ugovor o
koncesiji, Odluka o komunalnom redu.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Sluzbenici Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo u suradnji s gradonacelnikom
izraduju i azuriraju evidenciju komunalne infrastrukture, odgovorni su za izradu prijedloga Programa,
analiziraju i vrednuju izvrSenje aktivnosti.

Predstavnicko tijelo JLS usvaja programe, odluéuje o nacinu obavljanja i povjeravanja obavljanja
komunalnih djelatnosti.

Procelnik Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo nadzire obavljanje komunalnih
djelatnosti.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine«, broj 68/18, 110/18 i 32/20),
Zakon o koncesijama (»Narodne novine«, broj 69/17 i 107/20).

Ime i prezime Funkcija
lzradio: Drazen Culig Procelnik UO zag I::(;nitzlr;:tlcg gospodarstvo i
Kontrolirao: lvan Penava Gradonacelnik
Odobrio: Ivan Penava Gradonacelnik

Stranica 3 od 42



Dijagram tijeka

POCETAK

Izrada evidencije
komunalne
infrastrukture

Izrada nacrta prijedloga
programa gradenja i
odrzavanja komunalne
infrastrukture

Izrada i provodenje
savjetovanja za Prijedlog
programa gradenja i
odrzavanja komunalne
infrastrukture

l
O

Opis aktivnosti

Jedinica lokalne samouprave
ustrojava i vodi evidenciju komunalne
infrastrukture. Komunalna
infrastruktura jesu:

e nerazvrstane ceste
e javne prometne povrsine na
kojima nije dopusten promet
motornih vozila
e javna parkiralista
e javne garaze
e javne zelene povrsine
e gradevine i uredaji javne
namjene
e javna rasvjeta
o groblja i krematoriji na grobljima
o gradevine namijenjene
obavljanju javnog prijevoza.
Evidencija komunalne infrastrukture
sadrZi:
1. naziv i vrstu komunalne
infrastrukture
2. podatak o katastarskoj i
zemljiSnoknjiznoj Cestici i katastarskoj
op¢ini na kojoj se komunalna
infrastruktura nalazi
3. podatak o vlasnistvu komunalne
infrastrukture i osobi koja njome
upravijai
4. podatke o zatrazenim i izdanim
dozvolama za uredenje, gradenije i
uporabu komunalne infrastrukture,
radnjama poduzetim u svrhu
rieSavanja imovinskopravnih odnosa i
statusa komunalne infrastrukture i
aktima s tim u vezi.

Na temelju utvrdenih potreba i
planova izraduje se nacrt prijedloga
programa koji ide na savjetovanje s
javno$c¢u nakon ¢ega se utvrduje i

donosi konacan prijedlog. Visi strucni
suradnik za pravna pitanja izraduje
nacrt prijedloga programa gradenja i
odrzavanja prema uputama
procelnika UO. Procelnik UO
kontrolira i odobrava sadrzaj
prijedloga programa.

Izrada i savjetovanje s javnoS$cu za
Prijedlog programa gradenja i
odrzavanja komunalne infrastrukture
koji sadrzi sve aktivnosti iz
proracunskog programa. ProCelnik
UO za komunalno gospodarstvo i
graditeljstvo je odgovoran za
uspjeSnu provedbu savjetovanja, dok
je visi struéni suradnik za pravna
pitanja odgovoran za postupke i
izradu konkretnih materijala i vezanih
uz savjetovanje.
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lzvr§enje

Odgovornost

Sluzbenici
Upravnog odjela za
komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo
(djelatnici unutar
odjela zaduzeni su
svaki za svoju granu
komunalne
djelatnosti gradenja
i odrzavanja)

ProCelnik Upravnog
odjela za
komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

Visi struéni suradnik
za pravna pitanja

Procelnik Upravnog
odjela za
komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

ViSi struéni suradnik
za pravna pitanja

Rok

Do roka predaje
materijala za
sjednicu vije¢a
na kojoj se
usvaja proracun

Popratni
dokumenti

Evidencija komunalne
infrastrukture, Odluka
0 ustrojavanju i
vodenju evidencije
komunalne
infrastrukture na
podrudju JLS, Zakon
0 komunalnom
gospodarstvu.

Prijedlog programa
gradenja i
odrzavanja
komunalne

infrastrukture

Prijedlog programa
gradenja i
odrzavanja
komunalne

infrastrukture



Dijagram tijeka

NE

Usvajanje
programa

Objava programa u
sluzbenom glasilu

Vanijski v
suradnici

Odluka

Vlastiti
izvori

Donosenje odluke o
osnivanju vlastitog
komunalnog pogona
ifli
Donosenje odluke o
povjeravanju
obavljanja komunalnih
djelatnosti trgovackom
drustvu u
(su)vlasnistvu JLS

!

Opis aktivnosti

Program gradenja i odrzavanja
komunalne infrastrukture usvaja
predstavnicko tijelo JLS za
kalendarsku godinu i donosi se
istodobno s donoSenjem proracuna
JLS.

Program se objavljuje u sluzbenom
glasilu. Objavom u sluzbenom glasilu
postaje vazedi.

Gradenije i odrzavanje komunalne
infrastrukture obveza je JLS odnosno
osoba na koje je ta obveza
prenesena u skladu sa zakonom.
Predstavnicko tijelo JLS donosi
Odluku o povjeravanju obavljanja
komunalnih djelatnosti. Komunalne
djelatnosti moze obavljati:

1. trgovacko drustvo koje osniva JLS
ili vise JLS zajedno
2. javna ustanova koju osniva JLS
3. sluzba - vlastiti pogon koju osniva
JLS
4. pravna i fizicka osoba na temelju
ugovora o koncesiji
5. pravna i fizicka osoba na temelju
ugovora o obavljanju komunalne
djelatnost.

DonoSenje odluke o osnivanju
vlastitog komunalnog pogona.
Odluka sadrzi odredbe propisane
¢lankom 40. st. 2. Zakona o
komunalnom gospodarstvu
ifili
DonoS$enje odluke o povjeravanju
obavljanja komunalnih djelatnosti
koju donosi predstavnicko tijelo JLS
trgovackom drustvu u (su)vlasnistvu
JLS.

Odluka sadrzi:

1. tvrtku drustva kojem se povjerava
obavljanje komunalne djelatnosti
2. komunalne djelatnosti Cije se
obavljanje povjerava
3. rok na koji se povjerava obavljanje
komunalnih djelatnosti i
4. obveze drustva prema osnivacu.
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lzvr§enje
Odgovornost Rok
Najkasnije 30
dana prije dana
o isteka
Predstavnicko tijelo kalendarske
JLS : .
godine za koju
su doneseni
programi.
Visi struéni suradnik 8 danaod
za opce poslove usvajanja

Predstavnicko tijelo
JLS

Predstavnicko tijelo
JLS

Popratni
dokumenti

Program gradenja i
odrZavanja
komunalne

infrastrukture

Sluzbeno glasilo

Odluka o osnivanju
vlastitog komunalnog
pogona

Odluka o
povjeravanju
obavljanja
komunalnih
djelatnosti



Dijagram tijeka

Ugovor o
koncesiji

Vanjski suradnici
Ugovor o

djelatnosti

DonoSenje odluke

Proces javne nabave

DonoS$enje odluke

obavljanju kom.

Opis aktivnosti

Komunalne djelatnosti moze
obavljati:
e pravna i fizicka osoba na temelju
ugovora o koncesiji
e pravna i fizicka osoba na temelju
ugovora o obavljanju komunalne
djelatnosti.

JLS moze obavljanje komunalnih
djelatnosti koje se financiraju
iskljucivo iz njezina proracuna

povijeriti pravnoj ili fizickoj osobi na
temelju pisanog ugovora.

Predstavnicko tijelo JLS odlukom

odreduje komunalne djelatnosti koje
se na njezinu podru¢ju mogu obavljati
na temelju ugovora o obavljanju
komunalnih djelatnosti.

Provodenje postupka javne nabave
sukladno zakonu o javnoj nabavi.
Ugovor o povjeravanju obavljanja
komunalne djelatnosti u ime JLS

sklapa Celnik.
Ugovor sadrzi:

1. komunalne djelatnosti za koje se

sklapa ugovor

2. vrijeme na koje se sklapa ugovor

3. vrstu i opseg komunalnih usluga

4. nacin odredivanja cijene
komunalnih usluga te nacin i rok
plac¢anja izvrSenih usluga
5. jamstvo izvrSitelja o ispunjenju
ugovora.

Koncesijom se moze steci pravo
obavljanja komunalnih djelatnosti i
pravo koristenja komunalne
infrastrukture radi obavljanja
komunalnih djelatnosti.
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lzvr§enje

Odgovornost

Predstavnicko tijelo
JLS

Predstavnicko tijelo
JLS

Sluzbenici Odsjeka
za javnu nabavu
sukladno
dodijeljenom
predmetu

Predstavnicko tijelo
JLS

Popratni
Rok dokumenti

Odluka o
povjeravanju
obavljanja
komunalnih
djelatnosti

Ugovor o
povjeravanju
obavljanja komunalne
djelatnosti

Odluka o komunalnim

djelatnostima koje se

obavljaju na temelju
koncesije



Dijagram tijeka

D

Donosenje odluke

Proces dodjele koncesije

Postupak obavljanja
komunalnih djelatnosti

l

Postupak investicijskog
odrzavanja

Provodenje nadzora
obavljanja komunalnih
djelatnosti

Opis aktivnosti

Predstavnicko tijelo JLS u skladu sa
Zakonom o komunalnom
gospodarstvu donosi odluku kojom
odreduje komunalne djelatnosti koje
se obavljaju na temelju koncesije.

Provodi se postupak dodjele
koncesije sukladno Zakonu o
koncesijama i Zakona o0 komunalnom
gospodarstvu. Davatelj koncesije je
JLS. Postupak davanja koncesije
zapocinje danom objave obavijesti 0
namjeri davanja koncesije u
Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske, a
zavrSava izvr$noS¢u odluke o
davanju koncesije ili odluke o
ponistenju postupka davanja
koncesije.

Provodi se postupak obavljanja
komunalnih djelatnosti i tekuceg
odrZavanja komunalne infrastrukture
u skladu sa Odlukom o komunalnom
redu.

Provodi se postupak investicijskog
odrzavanja komunalne infrastrukture
u skladu sa Odlukom o komunalnom

redu. Sluzbenik UO za komunalno
gospodarstvo i graditeljstvo ukazuje
na potrebu odrzavanja Sto procelnik

UO moze odobriti ili ne te shodno

tome daje nalog djelatniku za
provedu postupka odrzavanja.

JLS provodi nadzor nad obavljanjem
komunalnih djelatnosti i odrzavanjem
komunalne infrastrukture sukladno
Evidenciji komunalne infrastrukture,
Programu odrZavanja komunalne
infrastrukture, te dokumentaciji koja
je proizadla iz odrzavanja i stvarnog
zateCenog stanja....
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lzvr§enje

Odgovornost

Predstavnicko tijelo
JLS

Struéno
povjerenstvo za
koncesiju,
Predstavnicko tijelo
JLS, Gradonacelnik

Trgovacko drustvo
Ciji je osnivac li
suosniva¢ Grad
Vukovar/Sluzba -
vlastiti pogon
[Vanijski suradnici,
Vlastiti izvori

Sluzbenik UO za
komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo po
nalogu procelnika
uo

ProCelnik Upravnog
odjela za
komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

Rok

Popratni
dokumenti

Odluka o komunalnim
djelatnostima koje se
obavljaju na temelju
koncesije

Zakon o koncesijama,
Obavijest o namijeri
davanja koncesije,
Ponude, Zapisnik o

pregledu i ocjeni
ponuda, Odluka o
davanju koncesije,
Ugovor o koncesiji.

Odluka o
komunalnom redu

Odluka o
komunalnom redu,
Ugovor/
Narudzbenica,
Projektna
dokumentacija,
troSkovnik, Ugovor s
izvodagem, situacija i
okoncana situacija o
izvedenim radovima

Program odrzavanja
komunalne
infrastrukture, Odluka
0 komunalnom redu,
Odluka o
povjeravanju
obavljanja
komunalnih
djelatnosti, ....



Dijagram tijeka

Provodenje nadzora
obavljanja komunalnih
djelatnosti

Izrada izvje$¢a o
realizaciji Programa

Nije valjano

Provjera
izvieS¢a

Valjano

Predaja izvjeca

A4

Usvajanje izvjeSca

Arhiviranje izvjeS¢a

Opis aktivnosti

....Nadzor nad obavljanjem
komunalnih djelatnosti odnosno
kvalitete provedbe programa vrsi se
na dvije razine. Na temelju propisanih
kriterija, prethodno definiranih
odgovarajucim aktom, vrednuje se
administrativna kvaliteta provedbe
programa, dok ¢e se rezultati, uéinci i
uspjesnost povjerenih programa i
njihova sadrzajna kvaliteta vrednovati
tijlekom i po zavrSetku proradunskog
razdoblja po unaprijed odredenoj
dinamici.

Struéni suradnici nadziru izvrSavanje
usluga i radova koji su predvideni
Programom gradenja i odrZavanja

komunalne infrastrukture. Na osnovu

izvrS8enog nadzora i uradene analize
izraduje se izvjestaj o realizaciji
Programa gradenja i odrzavanja

komunalne infrastrukture. Procelnik

UO kontrolira izradu te daje inpute za

izradu izvjeS¢a visem struénom
suradniku za pravna pitanja koji je
zaduZen za izradu samog izvjeSca.

VrSi se provjera izvjeS¢a.

Predaja materijala na uvid ¢elniku.

Celnik podnosi predstavnickom tijelu
JLS izvjeSée o izvrSenju programa
gradenja i odrzavanja komunalne

infrastrukture za prethodnu
kalendarsku godinu.
IzvjeSce se podnosi istodobno s
izvjeS¢em o izvrSenju proraCuna JLS.
Predstavnicko tijelo usvaja izvjeSce.

Otpremanie i arhiviranje izvjeS¢a o
realizaciji (viSi struéni suradnik za
pravna pitanja). Nakon usvajanja
izvjeSce se objavljuje u sluzbenom

glasilu JLS (visi struéni suradnik za

opce poslove).
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lzvr§enje

Odgovornost Rok

Procelnik Upravnog
odjela za
komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

Procelnik Upravnog
odjela za
komunalno
gospodarstvo i

graditeljstvo B 0iLe
Visi struéni suradnik
za pravna pitanja

ProCelnik Upravnog
odjela za
komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

2-3 dana

ProCelnik Upravnog
odjela za
komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

Predstavnicko tijelo

IS Do 01.06.

Visi strucni suradnik

za pravna pitanja Nakon

_ . usvajanja
Visi struéni suradnik jan

za opCe poslove

Popratni
dokumenti

....Ugovor o
povjeravanju
obavljanja komunalne
djelatnosti,
Odluka o komunalnim
djelatnostima koje se
obavljaju na temelju
koncesije
Ugovor o koncesiji,
Izvje$ca.

IzvjeS¢e o realizaciji
Programa gradenja i
odrzavanja
komunalne
infrastrukture

IzvjeS¢e o realizaciji
Programa gradenja i
odrzavanja
komunalne
infrastrukture

IzvjeSce o realizaciji
Programa gradenja i
odrzavanja
komunalne
infrastrukture

IzvjeSce o realizaciji
Programa gradenja i
odrzavanja
komunalne
infrastrukture

IzvjeSce o realizaciji
Programa gradenja i
odrzavanju
komunalne
infrastrukture



Dijagram tijeka

D

Analiza i vrednovanje

Vrednovanije izvrSenja
aktivnosti

\4

Uvid u financijsku
dokumentaciju

Opis aktivnosti

JLS sustavno vrednuje programski i
financijski dio provedbe aktivnosti
vezanih uz unaprjedenje sustava

komunalnog gospodarstva,
povjerenih vlastitim trgovackim
drustvima i drugim pravnim i fizickim
osobama na temelju ugovora o
koncesiji i ugovora o obavljanju
komunalne djelatnosti te drugim
oblicima upravljanja komunalnom
infrastrukturom kako bi na osnovu
toga prilagodila prioritete i ciljeve
ucinkovitog upravljanja komunalnom
infrastrukturom.

Kriteriji vrednovanja provedbe kao i
dinamika izvjeStavanja sastavni su
dio prethodno donesenog
odgovarajuceg akta (Programa,
Odluke, Natje¢ajne dokumentacije,
Ugovora).

JLS zadrZava pravo kontinuiranog
pracenja i vrednovanja izvréenja
aktivnosti te preispitivanja financija i
troSkova u bilo koje vrijeme trajanja
poslova obavljanja komunalne
djelatnosti povjerenih vlastitim
trgovackim drustvima i drugim
pravnim i fizickim osobama.

U svrhu pracenja i vrednovanja
izvrSenja aktivnosti te nadzora
namjenskog koriStenja sredstava
institucija koja obavlja komunalne
djelatnosti je duzna, u svakom
trenutku, na trazenje JLS, omoguciti
uvid u financijsku dokumentaciju
vezanu za provedbu programa te dati
sve dodatne sadrZajne i
administrativne informacije o
programu. Institucija koja obavlja
komunalne djelatnosti ¢e JLS,
omoguciti neposredan uvid u
prisutnost roba i usluga koje su
nabavljene nov€anim sredstvima
dobivenim od JLS u ime financijske
podrske programu/projektu.
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lzvrSenje

Odgovornost Rok

ProCelnik Upravnog
odjela za
komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

Procelnik Upravnog
odjela za
komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

Odgovorna osoba
za financije u
drustvu koje obavlja
komunalnu
djelatnost

Popratni
dokumenti



NAZIV POSTUPKA Sifra postupka
Postupak tekuéeg odrzavanja komunalne infrastrukture UKI1.2.

VLASNIK POSTUPKA

Trgovacko drustvo Eiji je osnivac ili suosnivaé Grad Vukovar/Sluzba - vlastiti pogon/Vanjski suradnici
ovisno kome je povjereno tekuce odrzavanje komunalne infrastrukture

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Produzavanje vijeka trajanja — koriStenja komunalne infrastrukture.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo

DRUGA DOKUMENTACIJA

Program odrZavanja komunalne infrastrukture, radni nalog, Odluka o komunalnom redu.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Trgovacko drustvo ciji je osnivaé ili suosniva¢ Grad Vukovar/Sluzba - vlastiti pogon/Vanjski
suradnici ovisno kome je dodijelieno odrZavanje je odgovorno za tekuce odrZzavanje komunalne
infrastrukture.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine«, broj 68/18, 110/18 i 32/20).

Ime i prezime Funkcija
lzradio: Drazen Culig Procelnik UO zag I::(;ri][:ﬂsa:cg gospodarstvo i
Kontrolirao: Ivan Penava Gradonacelnik
Odobrio: lvan Penava Gradonacelnik
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lzvr§enje
Opis aktivnosti
pis aktivnosti Odgovornost Rok

Dijagram tijeka Popratni dokumenti

POCETAK

Planiranje tekuceg odrzavanja

v
— - na osnovu Programa
Utvrdivanje tekuceg odrzavanja komunalne Siuzbenik UO za
odrZavanja infrastrukture, a u skladu s
komunalno . .
Odlukom o komunalnom redu. q . Nak - Program odrzavanja
Sluzbenik UO za komunalno gospoda S0 axon usvajanja komunalne infrastrukture
. oo raditeljstvo po Programa ]

gospodarstvo i graditeljstvo nglo U procelnika Odluka o komunalnom redu
ukazuje na potrebu tekuceg 9 BO

odrzavanja, a pro¢elnik UO
daje nalog sluzbeniku za
provedu postupka odrZavanja.

) 4
Izvanredno Trgovacko drustvo
. . Ciji je osnivac ili
Odrzavanje Odrzavanje moze biti redovno i suosniva¢ Grad Tiiek d
izvanredno. Vukovar/Sluzba - yekom godine
vlastiti pogon/Vanjski
Redovno suradnici
Redovno odrzavanje Trgovadko drudtvo
komunalne infrastrukture i ie osnivad il
Izvodenje redovnog podrazumijeva odrZavanje s d onniva(": Grad
odrzavanja Cistoce javnih povrsina, Vukovar/Sluzba - Tijekom godine Ugovor/NarudZbenica
odrZavanije groblja, odnosno viastiti pogon/Vanjski
odrzavanije funkcionalnosti suradnici
komunalne infrastrukture.
Trgovacko drustvo

l Ciji je osnivac ili
suosniva¢ Grad Tijekom godine/

Zaprimanje zahtjeva Zaprimanje zahtjeva za
sanacijom. Vukovar/Sluzba - Po potrebi
vlastiti pogon/Vanjski
suradnici
Trgovacko drustvo
Y o Giji je osnivag il
. Na terenu se utvrduje nacin N . .
Izvid na terenu N . suosniva¢ Grad Tijekom godine/ .
sanacije, hitnost sanacije, 5 . Radni nalog
; . Vukovar/Sluzba - Po potrebi
potrebu i opravdanost sanacije. o L
vlastiti pogon/Vanjski
suradnici

Trgovacko drustvo

Ciji je osnivac ili
Izvodenje radova [zvodenje radova na suosniva¢ Grad Tijekom godine/ Radni nalog
komunalnoj infrastrukturi. Vukovar/Sluzba - Po potrebi
vlastiti pogon/Vanijski
suradnici

v
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka
Postupak investicijskog odrzavanja komunalne infrastrukture UKI1.3.

VLASNIK POSTUPKA

Trgovacko drustvo kojem je povjereno investicijsko odrZzavanje komunalne infrastrukture

SVRHA | CILJ POSTUPKA

UCinkovito ulaganje u komunalnu infrastrukturu.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo

DRUGA DOKUMENTACIJA

Program odrZavanja komunalne infrastrukture, Odluka o komunalnom redu.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Izvodac radova je odgovoran za izvrSavanje radova planiranih Programom odrzavanja komunalne
infrastrukture. Nadzorni inZenjer kontrolira i odobrava radove.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine«, broj 68/18, 110/18 i 32/20).

Ime i prezime Funkcija
lzradio: Drazen Gulig Procelnik UO zag I::(;ri][:ﬂsa:cg gospodarstvo i
Kontrolirao: Ivan Penava Gradonacelnik
Odobrio: lvan Penava Gradonacelnik
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Dijagram tijeka

POCETAK

\ 4

Planiranje radova

Obilazak terena

—>
A 4

Izrada troSkovnika

Ne
prihvaca se

Pregled
troSkovnika

Odobrenje radova

Izvodenje radova

'

Kontrola
radova

NE

ZavrSetak radova

Kontrola
radova

Prihvaca se

Opis aktivnosti

Izvodenje radova se planira
Programom odrZavanja
komunalne infrastrukture a u
skladu s Odlukom o
komunalnom redu.

VrSi se obilazak terena i
snimak situacije.

|zrada troSkovnika za
predmetne radove.

Pregled troSkovnika.

Odobrenje za pocetak radova.

Izvodenje radova.

Tijekom zavrSetka pojedine
etape radova vrsi se kontrola.

Nakon zavr$enih radova
zaprima se gradevinski
dnevnik, gradevinska knjiga sa
opisom koli¢ina i jedini¢nim
ciienama koje definiraju
situaciju za izvedene radove.

Kontrola radova na terenu,
papirnati dio je prikazan kroz
situacije i gradevinsku knjigu

koja stize na kraju radova.

lzvr§enje

Odgovornost

Gradonacelnik

Izvodac radova

Izvodac radova

Ovlastena osoba

Nadzorni inzenjer

Izvodac radova

Nadzorni inzenjer

Izvodac radova

Nadzorni inzenjer
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Popratni dokumenti

Rok
Sukkdre Program p?rzavanja
Programu komunalne infrastrukture,
Odluka o komunalnom redu.

Sukladno
Programu
Sukladno
zadanim
rokovima
Suklaqno Gradevinski dnevnik,
zadanim . . Y

. gradevinska knjiga, raéuni
rokovima



Dijagram tijeka

Odobrenje zavrsenih
radova

A\ 4

KRAJ

lzvr§enje

Opis aktivnosti Popratni dokumenti

Odgovornost Rok

Nakon zavrSetka

Odobravaju se zavrSeni radovi. Nadzorni inZenjer
radova
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka
Postupak donoSenja programa odrzavanja komunalne infrastrukture UKI1.4.

VLASNIK POSTUPKA
ProcCelnik Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo

SVRHA | CILJ POSTUPKA

DonoSenje Programa odrzavanja komunalne infrastrukture.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo te dijelom i u
Upravnom odjelu za opce poslove.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Program odrzavanja komunalne infrastrukture, Izvje$ce o provedenom savjetovanju, IzvieS¢e o izvrSenju
programa odrzavanja komunalne infrastrukture.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Sluzbenici Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo u suradnji s
gradonacelnikom odgovorni su za izradu programa odrzavanja komunalne infrastrukture.

Procelnik UO za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo i visi strucni suradnik za pravna pitanja
odgovorni su za provedbu savjetovanje i izradu izvjeS¢a o provedbi savjetovanja.

Predstavnicko tijelo JLS usvaja Program odrzavanja komunalne infrastrukture i izvijeS¢e o izvrSenju
programa odrzavanja komunalne infrastrukture.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine«, broj 68/18, 110/18 i 32/20), Zakon o pravu na
pristup informacijama(»Narodne novine«, broj 25/13, 85/15).

Ime i prezime Funkcija
Izradio: Drazen Culig ProCelnik UO ze;] r:(mgﬂsa:cg gospodarstvo i
Kontrolirao: Ivan Penava Gradonacelnik
Odobrio: Ivan Penava Gradonacelnik
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Dijagram tijeka

POCETAK

Utvrdivanje potreba
odrZavanja komunalne
infrastrukture

Izrada Prijedloga programa
odrzavanja komunalne
infrastrukture

Provodenje savjetovanja

A\ 4

Priprema materijala za
sjednicu vije¢a

CD

Opis aktivnosti

JLS duzne su u donoSenju i
provodenju programa odrzavanja
komunalne infrastrukture poStovati
javni interes i omoguciti ostvarivanje i
zastitu pojedinacnih interesa na nacin
koji nije u suprotnosti i na Stetu
javnog interesa. Odrzavanje
komunalne infrastrukture obveza je
JLS odnosno osoba na koje je ta
obveza prenesena. JLS utvrduje
potrebe tekuéeg odrZavanja.
Komunalna infrastruktura odrzava se
u skladu s programom odrzavanja
komunalne infrastrukture i u skladu s
ugovorom ili drugim aktom.

Program odrzavanja komunalne
infrastrukture izraduje se i donosi u
skladu s predvidivim i raspoloZivim
sredstvima i izvorima financiranja.

Programom odreduju se:

1. opis i opseg poslova odrZavanja
komunalne infrastrukture s
procjenom pojedinih troskova, po
djelatnostima, i
2. iskaz financijskih sredstava
potrebnih za ostvarivanje programa,
s naznakom izvora financiranja. Visi
struéni suradnik za pravna pitanja
izraduje nacrt prijedloga programa
odrzavanja prema uputama
procelnika UO. Procelnik UO
kontrolira i odobrava sadrzaj
prijedloga programa.

Za Prijedlog programa odrZavanja
komunalne infrastrukture provodi se
savjetovanije s javno$c¢u. Procelnik

UO za komunalno gospodarstvo i

graditeljstvo je odgovoran za
uspjeSnu provedbu savjetovanja, dok
je vii struéni suradnik za pravna
pitanja odgovoran za postupke i
izradu konkretnih materijala i vezanih
uz savjetovanje.

Nakon provedenog savjetovanja
Prijedlog programa odrZavanja
komunalne infrastrukture s izvjeS¢em
0 provedenom savjetovanju priprema
se s ostalim materijalima za sjednicu
vijeca.

lzvr§enje

Odgovornost

Procelnik
upravnog odjela
za komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

Procelnik
Upravnog odjela
za komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

Visi struéni
suradnik za
pravna pitanja

Visi strucni
suradnik za
pravna pitanja

Procelnik UO za
komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

Visi strucni
suradnik za
pravna pitanja
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Popratni dokumenti

Rok
Program odrzavanja
komunalne infrastrukture
Do roka
predaje
materijala za .
o Prijedlog programa
sjednicu . L
vieéa na odrzavanja komunalne
Joce infrastrukture
kojoj se
usvaja
proracun
& dgna prie Prijedlog programa
odrzavanja drsavania k |
sjednice odrzavanja komunalne
o infrastrukture
vije¢a
Do roka
predaje
materijala za Prijedlog programa
sjednicu odrzavanja komunalne
vijeca na infrastrukture i izvjeSce o
kojoj se provedenom savjetovanju.
usvaja
proracun



Dijagram tijeka

NE

Usvajanje
programa

Objava programa u
sluzbenom glasilu

Financiranje gradenja
komunalne
infrastrukture —
rasporedivanje
sredstava

IzvieSce o izvrSenju
programa odrzavanja
komunalne
infrastrukture

KRAJ

Opis aktivnosti

Program odrzavanja
komunalne infrastrukture
usvaja predstavnicko tijelo JLS
za kalendarsku godinu i donosi
se istodobno s donoSenjem
proracuna JLS.

Program se objavljuje u
sluzbenom glasilu. Objavom u
sluzbenom glasilu postaje
vazedi.

Odrzavanje komunalne
infrastrukture financira se
sredstvima:

1. iz komunalnog doprinosa
2. iz komunalne naknade
3. iz cijene komunalne usluge
4. iz naknade za koncesiju
5. iz proracuna jedinice lokalne
samouprave
6. iz fondova Europske unije
7.iz ugovora, naknada i drugih
izvora propisanih posebnim
zakonom i
8. iz donacija.

Celnik podnosi predstavnickom
tijelu JLS izvjeSce o izvrSenju
programa odrzavanja
komunalne infrastrukture za
prethodnu kalendarsku godinu
koje se podnosi istodobno s
izvjeS¢em o izvrSenju
proracuna JLS. lzvjeSce se
arhivira i objavljuje u
sluzbenom glasilu JLS.

lzvr§enje

Odgovornost Rok
Najkasnije 30
dana prije dana
N isteka
Predstavnicko tijelo kalendarske
JLS . .
godine za koju
su doneseni
programi
Visi struéni suradnik 8 dana od
za opce poslove usvajanja

Procelnik Upravnog
odjela za komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

Kontinuirano

Gradonacelnik Do 01.06.
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Popratni dokumenti

Program odrzavanja
komunalne infrastrukture

Sluzbeno glasilo

IzvjeSce o izvrSenju programa
odrzavanja komunaine
infrastrukture



NAZIV POSTUPKA Sifra postupka
Postupak donoSenja programa gradenja komunalne infrastrukture UKI1.5.

VLASNIK POSTUPKA
ProCelnik Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo

SVRHA | CILJ POSTUPKA

DonoSenje Programa gradenja komunalne infrastrukture.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo te dijelom i u
Upravnom odjelu za opce poslove.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Program gradenja komunalne infrastrukture, lzvieS¢e o stanju u prostoru, lzvies¢e o provedenom
savjetovanju, lzvjeSce o izvrSenju programa gradenja komunalne infrastrukture.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA
Sluzbenici Upravnog odjela za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo u suradnji s
gradonacelnikom odgovorni su za izradu programa gradenja komunalne infrastrukture.
Procelnik UO za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo i visi stru¢ni suradnik za pravna pitanja
odgovorni su za provedbu savjetovanja i izradu izvjeS¢a o provedbi savjetovanja.
Predstavnicko tijelo JLS usvaja Program gradenja komunalne infrastrukture i izvijeS¢e o izvrSenju
programa gradenja komunalne infrastrukture.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine«, broj 68/18, 110/18 i 32/20),Zakon o pravu na
pristup informacijama(»Narodne novine«, broj 25/13, 85/15).

Ime i prezime Funkcija
Izradio: Drazen Culig Procelnik UO zag :(:?itglrj]:tlcg gospodarstvo i
Kontrolirao: Ivan Penava Gradonacelnik
Odobrio: Ivan Penava Gradonacelnik
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Dijagram tijeka

POCETAK

Utvrdivanje potreba
gradenja komunalne
infrastrukture

Izrada Prijedloga programa
gradenja komunalne

infrastrukture

Opis aktivnosti

JLS duzne su u donosenju i
provodenju programa gradenja
komunalne infrastrukture
poStovati javni interes i
omoguciti ostvarivanje i zastitu
pojedinacnih interesa na nacin
koji nije u suprotnosti i na Stetu
javnog interesa. Program
gradenja komunalne
infrastrukture izraduje se i
donosi u skladu s izvjeS¢em o
stanju u prostoru, potrebama
uredenja zemljista planiranog
prostornim planom i planom
razvojnih programa koji se
donose na temelju posebnih
propisa, a vode¢i racuna o
troSkovima gradenja
infrastrukture te financijskim
mogucnostima i predvidivim
izvorima prihoda financiranja
njezina gradenja.

Programom gradenja
komunalne infrastrukture
odreduju se:

1. gradevine komunalne
infrastrukture koje ¢e se graditi
radi uredenja neuredenih
dijelova gradevinskog podrucja
2. gradevine komunalne
infrastrukture koje ¢e se graditi
u uredenim dijelovima
gradevinskog podrucja
3. gradevine komunalne
infrastrukture koje Ce se graditi
izvan gradevinskog podrucja
4. postojece gradevine
komunalne infrastrukture koje
Ce se rekonstruirati i nacin
rekonstrukcije
5. gradevine komunaline
infrastrukture koje ¢e se
uklanjati
6. druga pitanja odredena
Zakonom i posebnim
zakonom...

lzvrSenje
P i dok .
T Rok opratni dokumenti

Program gradenja komunalne
infrastrukture, lzvje$¢e o
stanju u prostoru, Prostorni
plan i Plan razvojnih
programa.

Procelnik upravnog
odjela za komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

Procelnik Upravnog
odjela za komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

Do roka predaje
materijala za
sjednicu vije¢a
na kojoj se
usvaja proracun

Prijedlog programa gradenja
komunalne infrastrukture
ViSi struéni suradnik
za pravna pitanja
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Dijagram tijeka

CO

Izrada Prijedloga programa
gradenja komunalne
infrastrukture

Provodenje savjetovanja

Priprema materijala za
sjednicu vije¢a

NE

Usvajanje
programa

Objava programa u
sluzbenom glasilu

Opis aktivnosti

...Program gradenja
komunalne infrastrukture sadrzi
procjenu trodkova projektiranja,

revizije, gradenja, provedbe
struénog nadzora gradenja i
provedbe vodenja projekata
gradenja komunalne
infrastrukture s naznakom
izvora njihova financiranja.
TroSkovi se iskazuju u
programu gradenja
infrastrukture odvojeno za
svaku gradevinu i ukupno te se
iskazuju odvojeno prema
izvoru njihova financiranja. Visi
struéni suradnik za pravna
pitanja izraduje nacrt prijedloga
programa gradenja prema
uputama procelnika UO.
Procelnik UO kontrolira i
odobrava sadrZaj prijedloga
programa.

Za Prijedlog programa
gradenja komunalne
infrastrukture provodi se
savjetovanje s javnoScu.
Procelnik UO za komunalno
gospodarstvo i graditeljstvo je
odgovoran za uspjesnu
provedbu savjetovanja, dok je
visi strucni suradnik za pravna
pitanja odgovoran za postupke
i izradu konkretnih materijala i
vezanih uz savjetovanje.

Nakon provedenog
savjetovanja Prijedlog
programa gradenja komunaline
infrastrukture sa izvjeS¢em o
provedenom savjetovanju
priprema se s ostalim
materijalima za sjednicu vijeca.

Program gradenja komunalne
infrastrukture usvaja
predstavnicko tijelo JLS za
kalendarsku godinu i donosi se
istodobno s donoSenjem
proracuna JLS.

Program se objavljuje u
sluzbenom glasilu. Objavom u
sluzbenom glasilu postaje
vazeéi.

lzvr§enje

Odgovornost

Procelnik Upravnog
odjela za komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

VisSi struéni suradnik
za pravna pitanja

ViSi struéni suradnik
za pravna pitanja

Procelnik UO za
komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

ViSi struéni suradnik
za pravna pitanja

Predstavnicko tijelo
JLS

Visi struéni suradnik
za opce poslove
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Rok

Do roka predaje
materijala za
sjednicu vije¢a
na kojoj se
usvaja proracun

30 dana prije
odrzavanja
sjednice vije¢a

Do roka predaje
materijala za
sjednicu vijeca
na kojoj se
usvaja proracun

Najkasnije 30
dana prije dana
isteka
kalendarske
godine za koju
su doneseni
programi

8 dana od
usvajanja

Popratni dokumenti

Prijedlog programa gradenja
komunalne infrastrukture

Prijedlog programa gradenja
komunalne infrastrukture

Prijedlog programa gradenja
komunalne infrastrukture i
izvjeSce o provedenom
savjetovanju.

Program gradenja komunalne
infrastrukture

Sluzbeno glasilo



Dijagram tijeka

<,

Financiranje gradenja
komunalne
infrastrukture —
rasporedivanje
sredstava

IzvjeScée o izvrSenju
programa gradenja
komunalne
infrastrukture

KRAJ

Opis aktivnosti

Gradenja komunalne
infrastrukture financira se
sredstvima:

1. iz komunalnog doprinosa
2. iz komunalne naknade
3. iz cijene komunalne usluge
4. iz naknade za koncesiju
5. iz proraCuna jedinice lokalne
samouprave
6. iz fondova Europske unije
7. iz ugovora, naknada i drugih
izvora propisanih posebnim
zakonom i
8. iz donacija.

Celnik podnosi predstavnitkom

tijelu JLS izvjeSce o izvrdenju

programa gradenja komunaine
infrastrukture za prethodnu
kalendarsku godinu koje se

podnosi istodobno s izvieS¢em
0 izvr3enju proracuna JLS.

lzvjeSce se arhivira i objavljuje

u sluzbenom glasilu JLS.

lzvr§enje

T Rok Popratni dokumenti

ProCelnik Upravnog

odjela za komunalno o
Kontinuirano

gospodarstvo i
graditeljstvo
IzvjeScée o izvrSenju programa
Gradonacelnik Do 01.06. gradenja komunalne

infrastrukture
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka
Postupak uspostave i odrzavanja komunalnog reda UKI1.6.

VLASNIK POSTUPKA

Visi stru€ni suradnik za komunalno gospodarstvo zajedno s visim referentom za komunalno gospodarstvo

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Uspostava i odrzavanje komunalnog reda.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o komunalnom redu, Odluka o nacinu pruZanja javne usluge prikupljanja komunalnog otpada i
usluge povezane s javnom uslugom na podru¢ju Grada Vukovara, RjeSenje/obvezni prekrsajni nalog.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA
Predstavnicko tijelo JLS odgovorno je za dono$enje odluka o uspostavi i odrzavanju komunalnog reda.
Upravno tijelo JLS i Referent - komunalni redar ovlasteni su za poslove provedbe odluke o
komunalnom redu.
Upravno tijelo Zupanije nadlezno za poslove komunalnog gospodarstva donosi odluke na podnesene
Zalbe protiv upravnih akata koje donosi upravno tijelo JLS u obavljanju poslova.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine«, broj 68/18, 110/18 i 32/20), Zakon o
gradevinskoj inspekciji (»Narodne novine«, broj 153/13).

Ime i prezime Funkcija
lzradio: Drazen Culig Procelnik UO zag t(:(;nitg{}:tlcg gospodarstvo i
Kontrolirao: Ivan Penava Gradonacelnik
Odobrio: Ivan Penava Gradonacelnik
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Dijagram tijeka

POCETAK

A 4

DonoSenje odluke o
komunalnom redu

v

Sadrzaj odluke o
komunalnom redu

lzvrSenje

Opis aktivnosti Odgovornost

U svrhu uredenja naselja te
uspostave i odrzavanja
komunalnog reda u naselju
predstavnicko tijelo JLS donosi
odluku o komunalnom redu

Predstavnicko tijelo
JLS

Odlukom se propisuije:

1. uredenje naselja, koje
obuhvaca uredenje procelja,
okuénica i dvoridta zgrada u
vlasnistvu fizickih ili pravnih
osoba u dijelu koji je vidljiv

povrsini javne namjene, te
odredivanje uvjeta za
postavljanje tendi, reklama,
plakata, spomen-plo¢a na
gradevinama i druge urbane
opreme te klimatizacijskih
uredaja, dimovodnih,
zajednickih antenskih sustava i
drugih uredaja na tim
zgradama koji se prema
posebnim propisima grade bez
gradevinske dozvole i glavnog
projekta
2. nacin uredenja i koriStenja
povrSina javne namjene i
zemljidta u vlasnitvu jedinice
lokalne samouprave za
gospodarske i druge svrhe,
ukljuéujuci i njihovo davanje na
privremeno koristenje,
gradenje gradevina koje se
prema posebnim propisima
grade bez gradevinske dozvole
i glavnog projekta te
odrzavanje reda na tim
povrsinama
3. uvjete koriStenja javnih
parkiraliSta, javnih garaza,
nerazvrstanih cesta i drugih
povrsina javne namjene za
parkiranje vozila
4. odrzavanje Cistoce i Euvanje
povrsina javne namjene,
ukljuCujuci uklanjanje snijega i
leda s tih povrSina.
Sadrzaj odluke 0 komunalnom
redu moZe se propisati i s viSe
odluka. Vii strucni suradnik za
pravna pitanja izraduje odluku,
a Procelnik UO za komunalno
gospodarstvo i graditeljstvo
odgovoran je za sadrzaj
odluke.

ViSi struéni suradnik
za pravna pitanja

ProCelnik Upravnog
odjela za komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo
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Rok

Popratni dokumenti

Odluka o0 komunalnom redu

Odluka o komunalnom redu.



Dijagram tijeka

CD

Sadrzaj odluke o
komunalnom redu - Mjere
za provodenje odluke

A

Provedba odluke o
komunalnom redu

Poslovi upravnog tijela

Opis aktivnosti

Odlukom o komunalnom redu
propisuju se mjere za
provodenije te odluke kao $to je
odredivanje uvjeta i na¢ina
davanja u zakup povrsina
javne namjene, mjere za
odrZavanje komunalnog reda
koje poduzima komunalni
redar, obveze pravnih i fizi¢kih
osoba i prekr3ajne odredbe.

Poslove provedbe odluke o
komunalnom redu obavlja
upravno tijelo JLS odredeno
op¢im aktom predstavni¢kog
tijela JLS o ustroju upravnih
tijela. Za provedbu odluke o
komunalnom redu podijeljene
su odgovornosti izmedu
komunalnog redara, viSeg
struénog suradnika i viseg
referenta za komunalno
gospodarstvo te procelnika
UO. Za pravna pitanja vezana
uz provedbu odluke o
komunalnom redu zaduzen je
viSi stru€ni suradnik za pravna
pitanja.

Upravno tijelo u provedbi
odluke 0 komunalnom redu
obavlja poslove:

1. dopustanja i odredivanja
uvjeta za postavljanje tendi,
reklama, plakata, spomen-
plo¢a na gradevinama i druge
urbane opreme na zgradama
2. dopustanja i odredivanja
uvjeta za koriStenje povrsina
javne namjene i zemljista u
vlasnistvu jedinice lokalne
samouprave za gospodarske i
druge svrhe, ukljuéujuci i
njihovo davanje na privremeno
koriStenje, gradenje gradevina
koje se prema posebnim
propisima grade bez
gradevinske dozvole i glavnog
projekta
3. nadzora nad provedbom
odluke o komunalnom redu i
4. druge poslove odredene
odlukom o komunalnom redu.
Upravno tijelo obavlja i druge
poslove odredene Zakonom i
posebnim zakonom.

lzvr§enje

Odgovornost Rok

ProCelnik Upravnog
odjela za komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

Referent - komunalni
redar

Visi struéni suradnik
za komunalino
gospodarstvo
Kontinuirano
Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

ViSi struéni suradnik
za pravna pitanja

Visi struéni suradnik
za komunalno
gospodarstvo

Kontinuirano
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Popratni dokumenti

Odluka o komunalnom redu

Pravilnik o unutarnjem redu i
sistematizaciji radnih mjesta

Odluka o0 komunalnom redu,
Zakon o komunalnom
gospodarstvu.



Dijagram tijeka
CD

A 4

Nadzor

RjeSenja upravnog

tijela
4
DA
NE
N Provedba
i rieSenja
KRAJ

Opis aktivnosti

Poslove nadzora koje obavlja
upravno tijelo provode
komunalni redari koji su
sluZbenici tog tijela.
Komunalni redari imaju ovlasti
obavljanja nadzora propisane
Zakonom, odlukom o
komunalnom redu i posebnim
zakonom.

U provedbi nadzora nad
provedbom odluke o
komunalnom redu komunalni
redar ima pravo i obvezu
rieSenjem ili na drugi propisani
nacin narediti fizickim i pravnim
osobama mijere za odrzavanje
komunalnog reda propisane
odlukom o komunalnom redu
odnosno druge mjere
propisane zakonom. Optuzni
prijedlog za prekraj propisan
Zakonom ili odlukom o
komunalnom redu koji u
nadzoru utvrdi komunalni redar
podnosi upravno tijelo.

Protiv upravnih akata koje
donosi upravno tijelo u
obavljanju poslova moze se
izjaviti zalba o kojoj odluéuje
upravno tijelo zupanije
nadlezno za poslove
komunalnog gospodarstva, ako
posebnim zakonom nije
propisano drukcije.

Zalba izjavliena protiv riesenja
komunalnog redara ne odgada
njegovo izvrSenje. Upravo tijelo
ovladteno je zatraziti pomo¢
policije ako se prilikom
izvrSenja rieSenja pruzi otpor ili
se otpor osnovano ocekuije.

lzvr§enje

Odgovornost

Referent - komunalni
redar

Visi struéni suradnik
za komunaino
gospodarstvo

Upravno tijelo
Zupanije nadlezno za
poslove komunalnog

gospodarstva

Javnopravna tijela te
pravne i fizitke
osobe
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Rok Popratni dokumenti

Zakon o komunalnom
gospodarstvu, Zakon o
gradevinskoj inspekciji
(»Narodne novine, broj
153/13), Odluka o
komunalnom redu

Kontinuirano

RjeSenje/obvezni prekrsajni
nalog

Kontinuirano

RjeSenje/obvezni prekrsajni
nalog



NAZIV POSTUPKA Sifra postupka
Postupak nadzora komunalnog redara UKI1.7.

VLASNIK POSTUPKA

Visi strucni suradnik za komunalno gospodarstvo zajedno s viSim referentom za komunalno gospodarstvo

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Provodenje komunalnog reda u sladu sa zakonima i podzakonskim aktima.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o komunalnom redu, Zapisnik ili sluzbena zabilieSka, Obavijest o nepostojanju komunalnih
nepravilnosti, rieSenja, Zalbe odluke na podnesene Zalbe.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent - komunalni redar obavlja poslove nadzora sukladno zakonima i podzakonskim aktima.
Javnopravna tijela te pravne i fizicke osobe odgovorni su za neometanu provedbu nadzora.

Upravno tijelo Zupanije nadlezno za poslove komunalnog gospodarstva donosi odluke na podnesene
Zalbe.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine«, broj 68/18, 110/18 i 32/20), Zakon o
gradevinskoj inspekciji (»Narodne novine«, broj 153/13)
Naputak o nov€anim kaznama koje izri€u komunalni redari (»Narodne novine«, broj 23/18)

Ime i prezime Funkcija
lzradio: Drazen Culig Procelnik UO ze; [Ifao(mlé:}:tlcg gospodarstvo i
Kontrolirao: Ivan Penava Gradonacelnik
Odobrio: lvan Penava Gradonacelnik

Stranica 26 od 42



Dijagram tijeka

POCETAK

Poslovi komunalnog
redara

Prijava komunalnih
nepravilnosti

Nadzor

Opis aktivnosti

Poslove nadzora koje obavlja
upravno tijelo provode
komunalni redari koji su
sluZbenici tog tijela.
Komunalni redari imaju ovlasti
obavljanja nadzora propisane
Zakonom, odlukom o
komunalnom redu i posebnim
zakonom. Komunalni redar u
obavljanju sluzbene duznosti
nosi sluzbenu odoru i ima
sluzbenu iskaznicu.
Zaprimaju se prijave
komunalne nepravilnosti.
Prijave se mogu zaprimati
0sobno, pisanim putem,
elektronickim putem ili preko
mobilnih aplikacija.

Nakon zaprimljene prijave
provedbi se nadzor nad
provedbom odluke o
komunalnom redu gdje je
komunalni redar ovlasten:

1. zatraziti i pregledati isprave
(osobna iskaznica, putovnica,
izvod iz sudskog registra i sl.)
na temelju kojih moze utvrditi
identitet stranke odnosno
zakonskog zastupnika stranke,
kao i drugih osoba nazoénih
prilikom nadzora
2. uzimati izjave od odgovornih
osoba radi pribavljanja dokaza
o Cinjenicama koje se ne mogu
izravno utvrditi, kao i od drugih
osoba nazocnih prilikom
nadzora
3. zatraziti pisanim putem od
stranke toéne i potpune
podatke i dokumentaciju
potrebnu u nadzoru
4. prikupljati dokaze i utvrdivati
¢injeni€no stanje na vizualni i
drugi odgovarajuéi nacin
(fotografiranjem, snimanjem
kamerom, videozapisom i sl.)
5. obavljati i druge radnje u
svrhu provedbe nadzora.

lzvr§enje

Odgovornost

Referent - komunalni
redar

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo
i
Referent - komunalni
redar

Referent - komunalni
redar
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Rok Popratni dokumenti

Zakon o komunalnom
gospodarstvu, Zakon o
gradevinskoj inspekciji,

Naputak o nov€anim kaznama
koje izri€u komunalni redari,
Odluka o komunalnom redu.

Kontinuirano

Zapisnik ili sluzbena

Kontinuirano zabiljedka

Kontinuirano Odluka o0 komunalnom redu,



Dijagram tijeka

Neometana provedba
nadzora

Utvrdivanje

Obavijest prijavitelja
nepravilnosti

Pokretanje upravnog
postupka

v

RjeSenje upravnog
tijela

CD

Opis aktivnosti

Javnopravna tijela te pravne i
fizicke osobe obvezne su
komunalnom redaru, bez

naknade za rad i troSkove, u

roku koji im odredi, omoguciti

provedbu nadzora i osigurati
uvjete za neometan rad u
okviru njegovih ovlastenja.

Nakon provedbe nadzora
komunalni redar utvrduje
postoji li ili ne povreda propisa
Cije izvrSenje nadzire tj. postoje
li komunalne nepravilnosti.

Kada komunalni redar utvrdi da
nije povrijeden propis Cije
izvrSenje je ovlasten nadzirati
pa stoga nema uvjeta za
pokretanje upravnog postupka,
pisanim putem ¢e o tome
obavijestiti poznatog prijavitelja
u roku od osam dana od dana
utvrdenja €injeninog stanja.

Kada komunalni redar utvrdi
povredu propisa Cije izvrSenje
je ovladten nadzirati, obvezan

je po sluzbenoj duznosti

pokrenuti upravni postupak i
narediti odgovarajuée mjere u

skladu s odlukom o
komunalnom redu ili posebnim
propisom.

U provedbi nadzora nad
provedbom odluke o
komunalnom redu komunalni
redar ima pravo i obvezu
rieSenjem ili na drugi propisani
nacin narediti fiziCkim i pravnim
osobama mijere za odrzavanje
komunalnog reda propisane
odlukom o komunalnom redu
odnosno druge mjere
propisane zakonom....

lzvr§enje

Odgovornost

Javnopravna tijela te
pravne i fizitke
osobe

Referent - komunalni
redar

Referent - komunalni
redar

Referent - komunalni
redar

Referent - komunalni
redar
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Rok Popratni dokumenti

Kontinuirano

Kontinuirano

U roku od osam
dana od dana
utvrdenja
¢injenicnog
stanja.

Obavijest 0 nepostojanju
komunalnih nepravilnosti

Kontinuirano

RjeSenje/obvezni prekrsajni

Kontinuirano
nalog



Dijagram tijeka

<,

\4

RjeSenje upravnog
tijela

Mjera za odrzavanje
komunalnog reda

RjeSenje o
obustavi postupka

DA

Zalba

NE

Provedba
rieSenja

\ 4

v

Opis aktivnosti

.....Optuzni prijedlog za
prekrSaj propisan Zakonom ili
odlukom o komunalnom redu

koji u nadzoru utvrdi komunalni
redar podnosi upravno tijelo.

Mjere za odrzavanje
komunalnog reda propisane
odlukom o komunalnom redu

komunalni redar nareduje
rieSenjem osobi koja je
povrijedila odluku odnosno
osobi koja je obvezna otkloniti
utvrdenu povredu.

Ako se osoba koja je pocinila
nepravilnost ne moze utvrditi,
rieSenje se donosi protiv
nepoznate osobe. Ako
komunalni redar utvrdi povredu
propisa Cije izvrSenje je
ovlasten nadzirati, moze
donijeti rjeSenje i bez
saslusanja stranke.

Ako je stranka izvrSila obvezu
iz rjeSenja o izvrSenju
komunalnog redara ili je zbog
drugog razloga prestala
obveza izvrSenja tog rjeSenja,
komunalni redar po sluzbenoj
duznosti donosi rieSenje o
obustavi postupka izvrSenja
rieSenja.

Protiv upravnih akata koje
donosi upravno tijelo u
obavljanju poslova moze se
izjaviti zalba o kojoj odlu¢uje
upravno tijelo Zzupanije
nadlezno za poslove
komunalnog gospodarstva, ako
posebnim zakonom nije
propisano drukcije.

Zalba izjavljena protiv rieenja
komunalnog redara ne odgada
njegovo izvr3enje. Upravo tijelo
ovladteno je zatraziti pomo¢
policije ako se prilikom
izvrSenja rieSenja pruZi otpor ili
se otpor osnovano ocekuije.

lzvr§enje

Popratni dokumenti

Odgovornost Rok

Referent - komunalni
redar

RjeSenje/obvezni prekrsajni

Kontinuirano
nalog

Referent - komunalni

Kontinuirano
redar

Referent - komunalni

Kontinuirano
redar

Upravno tijelo
Zupanije nadlezno za
poslove komunalnog

gospodarstva

Kontinuirano

Javnopravna tijela te
pravne i fizitke
osobe
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak donosenja odluke o komunalnom doprinosu i utvrdivanja obveznika UKI1.8
komunalnog doprinosa e

VLASNIK POSTUPKA
Visi referent za komunalno gospodarstvo

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je utvrdivanje obveznika placanja komunalnog doprinosa i utvrdivanje iznosa komunalnog
doprinosa.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo, dijelom i u
Upravnom odjelu za financije i nabavu te dijelom i u Upravnom odjelu za opée poslove.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o komunalnom doprinosu, Projektna dokumentacija, Uporabna dozvola ili gradevinska dozvola
odnosno rjeSenje o izvedenom stanju, RjeSenje o komunalnom doprinosu, Pravomocno rieSenje o
komunalnom doprinosu, zalba.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA
Vlasnik zemljista - stranka podnosi zahtjev za izdavanie rjeSenja, vrsi uplatu na osnovu rieSenja i podnosi
Zalbu.
Predstavnicko tijelo JLS donosi Odluku o komunalnom redu i odreduije jedini¢ne vrijednosti komunalnog
doprinosa.
Upravno tijelo JLS objavljuje odluku u sluzbenom glasilu, izdaje uvjerenje o izvrenoj uplati i arhivira
rieSenje, utvrduje obveznika placanja komunalnog doprinosa, izraduje i dostavlja stranci rjeSenje o
komunalnom doprinosu, provodi kontrolu visine doprinosa i kontrolu izvrSenih uplata, utvrduje obujam
gradevine za obracun komunalnog doprinosa i utvrduje visinu komunalnog doprinosa.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine«, broj 68/18, 110/18 i 32/20), Pravilnik o nacinu
utvrdivanja obujma i povrSine gradevina u svrhu obrauna komunalnog doprinosa (»Narodne novine,
broj 15/19).

Ime i prezime Funkcija
Progelnik UO za komunalno gospodarstvo i

Izradio: Drazen Culig graditeljstvo
Kontrolirao: Ivan Penava Gradonacelnik
Odobrio: Ivan Penava Gradonacelnik

Stranica 30 od 42



Dijagram tijeka

POCETAK

Komunalni doprinos —
koriStenje komunalne
infrastrukture

DonoSenje Odluke o
komunalnom
doprinosu

Odredivanje jedinicne
vrijednosti
komunalnog
doprinosa

Objava u sluzbenom
glasilu

v

CD

Opis aktivnosti

Komunalni doprinos je prihod
proracuna JLS koji se koristi
samo za financiranje gradenja i
odrzavanja komunalne
infrastrukture. Komunalni
doprinos pla¢a vlasnik zemljita
na kojem se gradi gradevina ili
se nalazi ozakonjena gradevina
odnosno investitor ako je na
njega pisanim ugovorom
prenesena obveza pla¢anja
komunalnog doprinosa.

Predstavnicko tijelo JLS donosi
odluku o komunalnom
doprinosu kojom se odreduju:
1. zone u JLS za placanje
komunalnog doprinosa
2. jedini¢na vrijednost
komunalnog doprinosa po
pojedinim zonama u JLS
3. nacin i rokovi placanja
komunalnog doprinosa
4. op¢i uvjeti i razlozi zbog kojih
se u pojedinacnim slu¢ajevima
odobrava djelomi¢no ili potpuno
oslobadanje od pla¢anja
komunalnog doprinosa.

Jedini¢na vrijednost
komunalnog doprinosa
odreduje se za pojedine zone u
JLS tako da je ta vrijednost
najvisa za prvu zonu, a manja
za svaku iduéu zonu.
Jedini¢na vrijednost
komunalnog doprinosa za prvu
zonu u JLS ne moze biti viSa
od 10% prosjecnih troSkova
gradenja kubnog metra (m?)
gradevine u Republici
Hrvatskoj.

Odluka o komunalnom
doprinosu objavljuje se u
sluzbenom glasilu JLS.

lzvr§enje

Odgovornost

Vlasnik zemljista -
stranka

Predstavnicko tijelo
JLS

Predstavnicko tijelo
JLS

ViSi struéni suradnik
za opée poslove
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Rok Popratni dokumenti

Odluka o komunalnom
doprinosu

Odluka o komunalnom
doprinosu

Odluka o komunalnom
doprinosu, Pravilnik o nacinu
utvrdivanja obujma i povrsine
gradevina u svrhu obracuna

komunalnog doprinosa

Odluka o komunalnom
doprinosu



Dijagram tijeka

CO

Utvrdivanje obveznika
pla¢anja komunalnog
doprinosa

Utvrdivanje obujma
gradevine za obracun
komunalnog doprinosa

—»

v

Utvrdivanje visine
komunalnog
doprinosa

NE

Kontrola

Uporabna
dozvola

Obveza pla¢anja

Gradevinska
dozvola

Opis aktivnosti

U postupku pokrenutom po
sluzbenoj duznosti ili po
zahtjevu stranke upravno tijelo
JLS na temelju projektne
dokumentacije utvrduje
obveznika plaéanja
komunalnog doprinosa tj.
investitora - viasnika gradevne
Cestice na kojoj se gradi
gradevina.

Provodi se kontrola obveznika
placanja komunalnog
doprinosa

Uvidom u zaprimljenu
dokumentaciju utvrduje se
obujam gradevine koja se
gradi, odnosno ukoliko se

gradevina nadograduje
utvrduje se razlika obujma
postojeCe i nove gradevine
primjenjujuci odredbe Pravilnik
o nacinu utvrdivanja obujma i
povrsine gradevina u svrhu
obra¢una komunalnog
doprinosa.

Po dobivenom obujmu ili razlici
obujma gradevine po projektu
a u skladu s Odlukom o
komunalnom doprinosu,
utvrduje se visina komunalnog
doprinosa umno$kom
koeficijenta zone, obujma
odnosno tlocrtne povrsine
gradevine i jediniéne vrijednosti
komunalnog doprinosa ovisno
0 namjeni gradevine.

Provodi se kontrola visine
komunalnog doprinosa

Provodi se utvrdivanje obveze
pla¢anja komunalnog
doprinosa prema uporabnoj
dozvoli ili prema gradevinskoj
dozvoli.

lzvr§enje

Odgovornost

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Stranica 32 od 42

Rok

Kontinuirano

Popratni dokumenti

Projektna dokumentacija

Projektna dokumentacija,
Pravilnik o na€inu utvrdivanja
obujma i povrsSine gradevina u
svrhu obraduna komunalnog

doprinosa.

Odluka o komunalnom
doprinosu

Uporabna dozvola ili
gradevinska dozvola odnosno
rieSenje o izvedenom stanju



Dijagram tijeka

CD

A 4

Izrada RjeSenja o
komunalnom
doprinosu

v

e

DA

DonoSenje
RjeSenja o
komunalnom
doprinosu

lzvr§enje

Opis aktivnosti
pis aktivnosti Odgovornost

RjeSenje o komunalnom
doprinosu sadrzi:
1. podatke o obvezniku
komunalnog doprinosa
2. iznos sredstava komunalnog
doprinosa koji je obveznik
duZzan platiti
3. obvezu, nacin i rokove
placanja komunalnog
doprinosa i
4. prikaz nacina obracuna
komunalnog doprinosa za
gradevinu koja se gradi ili je
izgradena s iskazom obujma
odnosno povrSine gradevine i
jedini¢ne vrijednosti
komunalnog doprinosa.

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Kontrola RjeSenja, nistavo je
rieSenje 0 komunalnom odjela za komunalno
doprinosu koje nema propisani gospodarstvo i
sadrzaj. graditeljstvo

Procelnik Upravnog

RjeSenje o komunalnom
doprinosu donosi se po
pravomoc¢nosti gradevinske
dozvole odnosno rjeSenja o
izvedenom stanju, a u slu¢aju
gradenja gradevina koje se
prema posebnim propisima
grade bez gradevinske dozvole
nakon prijave pocetka gradenja
ili nakon pocetka gradenja.
RjeSenje o komunalnom
doprinosu za skladiste i
gradevinu namijenjenu
proizvodnji donosi se po
pravomoc¢nosti uporabne
dozvole odnosno nakon Sto se
gradevina te namjene pocela
koristiti, ako se koristi bez
uporabne dozvole. Uporabna
dozvola za skladiste ili
gradevinu namijenjenu
proizvodnji dostavlja se na
znanije jedinici lokalne
samouprave na Cijem se
podruéju nalazi skladiste
odnosno gradevina.

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Stranica 33 od 42

Rok Popratni dokumenti

Zakon o komunalnom
gospodarstvu

Zakon o komunalnom
gospodarstvu

Gradevinska dozvola- rjeSenje
0 izvedenom stanju,
Uporabna dozvola



Dijagram tijeka

CD

RjeSenje po
zahtjevu stranke

RjeSenje po
sluzbenoj duznosti

RjeSenje o izmjeni
rieSenia

Opis aktivnosti

RjeSenje o komunalnom
doprinosu u postupku
pokrenutom po zahtjevu
stranke donosi se u skladu s
odlukom o komunalnom
doprinosu koja je na snazi u
vrijeme podnoSenja zahtjeva
stranke za dono3enje tog
rieSenja.

RjeSenje o komunalnom
doprinosu u postupku
pokrenutom po sluzbenoj
duznosti donosi se u skladu s
odlukom o komunalnom
doprinosu koja je na snazi na
dan pravomo¢nosti
gradevinske dozvole,
pravomocnosti rjieSenja o
izvedenom stanju odnosno
koja je na snazi na dan
donoSenja rieSenja o
komunalnom doprinosu ako se
radi o gradevini koja se prema
posebnim propisima kojima se
ureduje gradnja moze graditi
bez gradevinske dozvole.

Upravno tijelo izmijenit ¢e po
sluzbenoj duznosti ili po
zahtjevu obveznika
komunalnog doprinosa
odnosno investitora ovr3no
odnosno pravomocno rjeSenje
0 komunalnom doprinosu ako
je izmijenjena gradevinska
dozvola, drugi akt za gradenje
ili glavni projekt na nacin koji
utje¢e na obraCun komunalnog
doprinosa. RjeSenjem o izmjeni
rieSenja 0 komunalnom
doprinosu obradunat ¢e se
komunalni doprinos prema
izmijenjenim podacima i
odrediti pla¢anje odnosno
povrat razlike komunalnog
doprinosa u skladu s odlukom
0 komunalnom doprinosu u
skladu s kojom je rjeSenje o
komunalnom doprinosu
doneseno...

lzvr§enje

Odgovornost

Vlasnik zemljista -
stranka

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Stranica 34 od 42

Popratni dokumenti

Odlukom o komunalnom
doprinosu

Odlukom o komunalnom
doprinosu, gradevinska
dozvola / rjeSenje o
izvedenom stanju.

Pravomocno rieSenje o
komunalnom doprinosu,
gradevinska dozvola / rjeSenje
0 izvedenom stanju



Dijagram tijeka

CD

A4

RjeSenje o izmjeni
rieSenja

\4

RjeSenje o
ponistavanju
rieSenja

— | Dostava rjesenja

PodnoSenje zalbe

Opis aktivnosti

...Obveznik komunalnog
doprinosa odnosno investitor
nema pravo na kamatu od
dana uplate komunalnog
doprinosa do dana odredenog
rieSenjem za povrat doprinosa.

Upravno tijelo ponistit ¢e po
zahtjevu obveznika
komunalnog doprinosa
odnosno investitora ovrsno
odnosno pravomo¢no rieSenje
0 komunalnom doprinosu ako
je gradevinska dozvola
odnosno drugi akt za gradenje
oglasen nistavim ili ponisten
bez zahtjeva odnosno
suglasnosti investitora.
RjeSenjem o ponistavanju
rieSenja 0 komunalnom
doprinosu odredit ¢e se i povrat
uplaéenog komunalnog
doprinosa u roku koji ne moze
biti dulji od dvije godine od
dana izvrSnosti rjeSenja.
Obveznik komunalnog
doprinosa odnosno investitor
nema pravo na kamatu od
dana uplate komunalnog
doprinosa do dana odredenog
rieSenjem za povrat doprinosa.

Rjesenje o komunalnom
doprinosu dostavlja se stranci.

Protiv rjeSenja o komunalnom
doprinosu i rjeSenja o njegovoj
ovrsi, rjieenja o njegovoj
izmjeni, dopuni, ukidanju ili
ponistenju, rieSenja o odbijanju
ili odbacivanju zahtjeva za
donosenje tog riesenja te
rieSenja o obustavi postupka
moze se izjaviti zalba o kojoj
odluuje upravno tijelo Zupanije
nadlezno za poslove
komunalnog gospodarstva.

lzvrSenje

Odgovornost

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Vlasnik zemljista -
stranka

Stranica 35 od 42

Rok

Popratni dokumenti

Pravomoéno rieSenje o
komunalnom doprinosu.



4 Dijagram tijeka lzvr§enje

T Rok Popratni dokumenti

NE Po dostavljenom rjeSenju Referent za
stranci, prov.jerorrl u komunalnu naknadu i
racunovodstvenim knjigama naknadu za uredenje
utvrduje se uplata komunalnog voda
DA doprinosa, odnosno prve rate.
Komunalni doprinos placa se
jednokratno, a odlukom o
komunalnom doprinosu moze

Opis aktivnosti

: se propisati mogucnost
|zdavanje njegove obroéne otplate. Referent za
uvjerenja Nakon uplate izdaje se komunalnu naknadu i
komunalnog uvjerenje o uplati komunalnog  naknadu za uredenje
doprinosa doprinosa i dostavlja voda
Upravnom odjelu za
komunalno gospodarstvo i
graditeljstvo na daljnii
postupak.
Arhiviranje rjesenja Po dostavljgnim povdagima 0
komunalnog pravomocnim riesenjima Vi&i referent za
doprinosa _ komunalnog doprinosa komunalno
primjerak rjeSenja sa prilozima
5 A gospodarstvo
se odlaze u evidenciju i
l arhivira.

Stranica 36 od 42



Sifra

NAZIV POSTUPKA
postupka

Postupak donoSenja odluke o komunalnoj naknadi i utvrdivanja obveznika

komunalne naknade UKI1.9.

VLASNIK POSTUPKA
Visi referent za komunalno gospodarstvo

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je utvrdivanje obveznika placanja komunalne naknade i utvrdivanje iznosa komunalne
naknade.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Upravnom odjelu za komunalno gospodarstvo i graditeljstvo te dijelom i u
Upravnom odjelu za financije i nabavu.

DRUGA DOKUMENTACIJA
Odluka o komunalnoj naknadi, zalba, RjeSenje o komunalnoj naknadi.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Vlasnik/korisnik nekretnine - stranka je obveznik placanja komunalne naknade, stranka je obvezna
obavijestiti upravno tijelo o nastalim promjenama, podnosi Zalbe.

Predstavnicko tijelo JLS odgovorno je za izradu i donoSenje odluke o komunalnoj naknadi i odredivanje
vrijednosti boda komunalne naknade.

Visi referent za komunalno gospodarstvo odgovoran je za utvrdivanje obveznika komunalne naknade,
obraun komunalne naknade, izradu rjeSenja i utvrdivanje iznosa komunalne naknade, donoSenje i
dostavu rjeSenja, kontrolira uplate izvrSene na osnovu rieSenja o komunalnoj naknadi te arhivira rieSenja
0 komunalnoj naknadi.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o komunalnom gospodarstvu (»Narodne novine«, broj 68/18, 110/18 i 32/20),
Uredbom o uvjetima i mjerilima za utvrdivanje zasticene najamnine (»Narodne novine, br. 40/97.).

Ime i prezime Funkcija
ProCelnik UO za komunalno gospodarstvo i

lzradio: DraZen Culig graditeljstvo
Kontrolirao: Ivan Penava Gradonacelnik
Odobirio: Ivan Penava Gradonacelnik

Stranica 37 od 42



Dijagram tijeka

POCETAK

Komunalna naknada —
odrzavanje komunalne
infrastrukture

DonoS$enje Odluke o
komunalnoj naknadi

lzvrSenje

Opis aktivnosti Odgovornost

Komunalna naknada je
novcano javno davanje koje se
pla¢a za odrZavanje komunalne

infrastrukture. Komunalna
naknada je prihod proraéuna
JLS koji se koristi za
financiranje odrzavanja i
gradenja komunalne
infrastrukture, a moze se na
temelju odluke predstavnickog
tijela JLS koristiti i za
financiranje gradenja i
odrzavanja objekata
predskolskog, Skolskog,
zdravstvenog i socijalnog
sadrzaja, javnih gradevina
sportske i kulturne namjene te
pobolj$anja energetske

ucinkovitosti zgrada u

vlasniStvu JLS, ako se time ne
dovodi u pitanje moguénost
odrzavanja i gradenja
komunalne infrastrukture.

Predstavnicko tijelo
JLS

Predstavnicko tijelo JLS donosi
odluku o komunalnoj naknadi
kojom se odreduju:

1. podrucja zona u JLS u
kojima se naplacuje komunalna
naknada
2. koeficijent zone (Kz) za
pojedine zone u JLS u kojima
se naplacuje komunalna
naknada
3. koeficijent namjene (Kn) za
nekretnine za koje se plac¢a

komunalna naknada Predstavnicko tijelo
4. rok pla¢anja komunalne JLS
naknade
5. nekretnine vazne za JLS
koje se u potpunosti ili
djelomi¢no oslobadaju od
placanja komunalne naknade
6. opcCi uvjeti i razlozi zbog kojih
se u pojedinacnim slu¢ajevima
odobrava djelomi¢no ili potpuno
oslobadanje od pla¢anja
komunalne naknade. Odluka o
komunalnoj naknadi objavljuje
se u sluzbenom glasilu JLS.

Stranica 38 od 42

Rok

Popratni dokumenti

Odluka o komunalnoj naknadi

Odluka o komunalnoj naknadi



Dijagram tijeka

CO

Odredivanje
vrijednosti boda
komunalne naknade

Obveznici placanja
komunalne naknade

Opis aktivnosti

Predstavnicko tijelo JLS do
kraja studenoga tekuce godine
donosi odluku kojom odreduje

vrijednost boda komunalne

naknade (B) koja se
primjenjuje od 1. sije¢nja iduce
godine.

Vrijednost boda komunalne
naknade (B) odreduje se u
kunama po Cetvornome metru
(m?) korisne povrsine
stambenog prostora u prvoj
zoni JLS.

Ako predstavnicko tijelo ne
odredi vrijednost boda
komunalne naknade (B) do
kraja studenoga tekuce godine,
za obracun komunalne
naknade u sljedecoj
kalendarskoj godini vrijednost
boda se ne mijenja.

Komunalna naknada placa se
za:
1. stambeni prostor
2. garazni prostor
3. poslovni prostor
4. gradevinsko zemljiste koje
sluZi obavljanju poslovne
djelatnosti
5. neizgradeno gradevinsko
zemljiste.
Komunalna naknada placa se
za one nekretnine koje se
nalaze na podrucju na kojem
se najmanje obavljaju
komunalne djelatnosti
odrzavanja nerazvrstanih cesta
i odrzavanja javne rasvjete te
koje je opremljeno najmanje
pristupnom cestom,
niskonaponskom elektricnom
mrezom i vodom prema
mjesnim prilikama te Cini
sastavni dio infrastrukture JLS.

lzvr§enje

Odgovornost

Predstavnicko tijelo
JLS

Vlasnik/korisnik
nekretnine - stranka

Stranica 39 od 42

Popratni dokumenti

Odluka o komunalnoj naknadi



Dijagram tijeka

—

Utvrdivanje obveznika
placanja komunalne

naknade
NE
<_
DA
Obavijest o promjeni
podataka
v
NE
4_
DA
Obradun
komunalne
naknade

CD

Opis aktivnosti

Komunalnu naknadu placa
vlasnik odnosno korisnik
nekretnine:

1. ako je na njega obveza
placanja te naknade prenesena
pisanim ugovorom
2. ako nekretninu koristi bez
pravne osnove ili
3. ako se ne moze utvrditi
vlasnik.

Provodi se kontrola obveznika
placanja komunalne naknade.

Obveznik placanja komunalne
naknade duzan je u roku od 15
dana od dana nastanka obveze
placanja komunalne naknade,
promjene osobe obveznika ili
promjene drugih podataka
bitnih za utvrdivanje obveze
placanja komunalne naknade
prijaviti upravnom tijelu
nastanak te obveze odnosno
promjenu tih podataka.

Provodi se kontrola
promijenjenih podataka.

Komunalna naknada
obra¢unava se po ¢etvornome
metru (m?) povrsSine nekretnine

za koju se utvrduje obveza
placanja komunalne naknade.
Iznos komunalne naknade po
Cetvornome metru (m?)
povrsine nekretnine utvrduje se
mnoZenjem koeficijenta zone
(Kz), koeficijenta namjene (Kn)
i vrijednosti boda komunalne
naknade (B).

lzvrSenje

Odgovornost Rok

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Kontinuirano

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Viasnikikorisnik L eelis o

nekretnine - stranka

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Stranica 40 od 42

dana nastanka
obveze pla¢anja

Popratni dokumenti

Odluka o komunalnoj naknadi

Uredbom o uvjetima i
mjerilima za utvrdivanje
za$ticene najamnine



Dijagram tijeka

CD

A

Izrada RjeSenja o
komunalnoj
naknadi

NE

) 4

Kontrola

|

DA

Utvrdivanje iznosa
komunalne
naknade

v

Dono3enje

RjeSenja o

komunalnoj
naknadi

D

Opis aktivnosti

RjeSenjem o komunalnoj
naknadi utvrduje se:

1. iznos komunalne naknade
po Cetvornome metru (m?)
nekretnine
2. obraCunska povrsina
nekretnine
3. godi3nji iznos komunalne
naknade
4. mjeseCni iznos komunalne
naknade odnosno iznos obroka
komunalne naknade ako se
naknada ne placa mjese¢no i
5. rok za pla¢anje mjesecnog
iznosa komunalne naknade
odnosno iznosa obroka
komunalne naknade ako se
naknada ne placa mjeseéno.

Kontrola RjeSenja, nistavo je
rieSenje o komunalnoj naknadi
koje nema propisani sadrzaj.

Godisnji iznos komunalne
naknade utvrduje se
mnoZzenjem povrsine

nekretnine za koju se utvrduje
obveza plac¢anja komunalne
naknade i iznosa komunalne

naknade po ¢etvornome metru

(m?) povrSine nekretnine.

RjeSenje o komunalnoj naknadi
donosi upravno tijelo u skladu s
odlukom o komunalnoj naknadi
i odlukom o vrijednosti boda
komunalne naknade (B) u
postupku pokrenutom po
sluzbenoj duznosti. RjeSenje
se donosi do 31. oZujka tekuce
godine ako se odlukom
predstavnickog tijela mijenja
vrijednost boda komunalne
naknade (B) ili drugi podatak
bitan za njezin izraCun u
odnosu na prethodnu godinu te
u slucaju promjene drugih
podataka bitnih za utvrdivanje
obveze plac¢anja komunalne
naknade. Visi referent za
komunalno gospodarstvo
zaduzen je za izradu rieSenja,
a procelnik UO za komunalno
gospodarstvo i graditeljstvo
potpisuje rjeSenje.

lzvr§enje

Odgovornost Rok

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Procelnik Upravnog
odjela za komunalno
gospodarstvo i
graditeljstvo

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Procelnik Upravnog
odjela za komunalno
gospodarstvo i

graditeljstvo Do 31. ozujka
tekuce godine
Visi referent za
komunalno

gospodarstvo

Stranica 41 od 42

Popratni dokumenti

RjeSenje o komunalnoj
naknadi



Dijagram tijeka

Dostava rjeSenja

A 4

PodnoSenje zalbe

DA

Arhiviranje rjeSenja o
komunalnoj naknadi

!

Opis aktivnosti

RjeSenje o komunalnoj naknadi
dostavlja se stranci.

Protiv rjeSenja 0 komunalnoj
naknadi i rjeSenja o njegovoj
ovrsi te rjeSenja o0 obustavi
postupka moze se izjaviti zalba
0 kojoj odluuje upravno tijelo
Zupanije nadlezno za poslove
komunalnog gospodarstva.

Na osnovu rjeSenja utvrduju se
izvrSene uplata i dugovanja
komunalne naknade. Za
nastala dugovanja nakon
opomene vrsi se prisilna
naplata.

Primjerak rjeSenja o
komunalnoj naknadi odlaze se
u evidenciju i arhivira.

lzvr§enje

P i dokumenti
Odgovornost Rok opratni dokumenti

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Vlasnik/korisnik

nekretnine - stranka Zalba

Visi savjetnik za
poslove prisilne
naplate

Visi referent za
komunalno
gospodarstvo

Stranica 42 od 42



